Obecné zastupitel'stvo v Sajdikovych Humenciach na zaklade § 11 odst.4 pismena k / zak.
SNR €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov a v stlade s
Organizaénym poriadkom Obecného aradu v Sajdikovych Humenciach

vydava

Rokovaci poriadok

Obecného zastupitel’stva §ajd1’k0ve Humence

Cast’' L.
Uvodné ustanovenia

1. Rokovaci poriadok OZ upravuje pravidla, podmienky, spdsob pripravy a priebehu
rokovania OZ, jeho uznasania a prijimania uzneseni, vieobecne zaviznych nariadeni
a d'alsich rozhodnuti, sposob kontroly ich plnenia a zabezpetovania tiloh obecnej
Samospravy.

2. OZ vo svojej rozhodovacej ¢innosti vychadza zo zakona SNR &. 369/1990 Zb.

0 obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov a z ostatnych zékonov pravne
regulujicich ddlezité spolo¢enské vzt'ahy v izemnej samosprave.

3. O otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj o d’al§ich zasadach
rokovania a svojich vnutornych veciach rozhoduje OZ podl'a zékona SNR ¢&.
369/1990 Zb. o obecnom zriadent, resp. podl'a rozhodnutia na zasadnuti OZ tak, Ze
dava o nich hlasovat’.

ClL 1
Zakladné ulohy obecného zastupitel’stva

1. Obecnému zastupitel'stvu patria funkcie spojené s vykonom vyhradencj posobnosti
a pravomoci podl'a zakona SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni, podla Statutu
obce Sajdﬂ(ove Humence a Organizaéného poriadku Obecného uradu v Sajdikovych
Humenciach. Obecné zastupitel'stvo prerokiva a rozhoduje aj o dal$ich dolezitych
otazkach obecného, prip. regionalneho vyznamu, ktoré upravuji osobitné zékony, ak
to vyZaduje pravny zaujem organov obecnej samospravy, alebo ob&anov obce
Sajdikove Humence.

2. Obecné zastupitel'stvo si mdze vyhradit’ rozhodovanie aj o d’alsich otazkach, ktoré
nepatria do jeho vyhradenej pdsobnosti, bez ohl'adu na rozdelenie pdsobnosti
stanoven¢ organizaénym poriadkom, resp. inymi vnitro - organizaénymi normami
obce Sajdikove Humence.



Cast’ II. »
Zasadnutia obecného zastupitel'stva

CL2
Prvé zasadnutie Obecného zastupitel’stva

1. Prvé zasadnutie OZ po vol'bach zvold doterajsi starosta najneskor do 30 dni odo diia
konania volieb.

2. Prvé zasadnutie otvori a vedie az do zloZenia slI'ubu doterajsi starosta, v pripade
zvolenia toho istého starostu , pokraduje aj po zloZeni slubu novozvoleny starosta.

3. Nasledne — po schvéleni programu informuje predseda volebnej komisie zasadnutie
OZ o vysledkoch volieb do organov samospravy obce. Potom zloZi
novozvoleny starosta obce do rik predsedu volebnej komisie sI'ub v stlade so
zakonom SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov a po
Jeho zloZeni odovzda predseda starostovi osved&enie o zvoleni za starostu . Potom
novozvoleni poslanci OZ zloZia sI'ub do rik starostu obce.

4. Novozvoleny starosta obce predlozi:

- urCenie zastupcu starostu

- navrh na zriadenie organov OZ a na ich obsadenie.
Poslanci mézu davat’ pozmetiovacie a dopliiovacie navrhy.
Volby prebichajti verejnym, alebo tajnym hlasovanim, pri¢om zvoleni su ti kandidati,
ktori ziskaju najvyssi pocet hlasov.

- urCenie sobasiacich v obci Sajdikove Humence

5. Pre prvé zasadnutie sa primerane pouziju ustanovenia tohto rokovacieho poriadku.

o L3 - :
Priprava rokovania obecného zastupitel’stva

1. Pripravu rokovania OZ organizuje starosta v sti&innosti so zastupcom starostu,
poslancami a d’al$imi organmi zriadenymi OZ, ako aj so zaujmovymi zdruZeniami
obc¢anov.

2. Pripravu zasadnutia OZ zagina starosta s pracovnikmi OcU, ktorych tym poveril podl'a
planu najmenej 7 dni pred vymedzenym terminom a uré&i:

- miesto, ¢as a program rokovania,

- spdsob pripravy materialov a zodpovednost’ za ich vypracovanie prip. vyziadanie
stanoviska, alebo odbornej expertizy od prislugného organu.

3. Materialy ur¢ené na rokovanie OZ sa vypracuvaju vecne a asovo tak, aby umoznili
prijat’ podl'a povahy veci uznesenie OZ, resp. nariadenie obce.

Obsahujii najmdi:

-ndzov materialu

-ndvrh uznesenia

-dévodovu spravu : .
Ak je na programe rokovania prejednanie nariadenia obce, predloZi sa jeho Gplné
znenie, vratane osobitne zddvodnenych podmienok U¢innosti, ddvodov a dopadov na
situdciu v obci.

4. Spracovatel’ materialu zodpoveda za to, Ze jeho obsah, vratane navrhu na uznesenie

a znenie nariadenia obce je v stilade s Gstavou, zdkonmi a vieobecne z4vaznymi



—

2.

3.

pravnymi predpismi.

- Komisie ako poradné, iniciativne a kontrolné organy sa podiel’ajii na priprave

materidlov v sulade s kompetenciami vymedzenymi OZ. Starosta stanovi, v ktorych
pripadoch je spracovanie materialu podmienené stanoviskom, resp. vyjadrenim
prislusnej komisie.

- Materialy, resp. odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie-QZ zabezpeluje - =

obecny trad a predklada ich starostovi resp. komisidm na zaujatie stanoviska. Starosta
resp. komisie na ndvrh uradu stanovia organiza¢né a technické podmienky predkladania
materidlov ( lehoty, rozsah a pod.).

Cl 4
Program rokovania obecného zastupitel’stva

Program rokovania sa oznamuje a zverejiiuje aspoti 3 dni pred zasadnutim OZ.
Prvym bodom rokovania OZ je navrh programu rokovania a jeho zmena.

Névrh ostatnych bodov programu a ich poradia predklada starosta na zéklade
vlastnych navrhov, ndvrhov jednotlivych komisii a jednotlivych poslancov. Tieto
navrhy musia byt’ doru¢ené na obecny trad najneskor do 7 dni pred planovanym
zasadnutim OZ.

V pripade neskorsicho dorutenia mozu byt’ navrhnuté body prejednané na najblizSom
d’alSom zasadnuti, alebo len v ramci diskusie, pripadne mozu byt’ dodatoéne zaradené
do programu samostatne pri schval'ovani programu. Stcasne s ndvrhom bodu
programu musia byt’ doru¢ené aj pripadné pisomné materialy, o ktorych sa bude

v pripade jeho zaradenia rokovat'.

Uznesenim OZ je mozné jeho rokovanie prerusit. Takéto uznesenie musi obsahovat’
ustanovenie o tom, kedy a kde bude toto rokovanie pokragovat’.

ClL5
Zvolavanie zasadnuti obecného zastupitel’stva

OZ zasada podl'a potreby, ak poZiada o zvolanie zasadnutia OZ aspoii tretina
poslancov , starosta zvold zasadnutie OZ tak, aby sa uskuto¢nilo do 15 dni od
dorucenia ziadosti na jeho konanie.

Riadne rokovanie OZ sa uskuto¢tiuje podl'a potreby, najmenej viak jeden krét za tri
mesiace.

Ak starosta nezvold zasadnutie OZ podl'a odseku 2, zvola ho zéstupca starostu alebo

iny poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom. Ak starosta nie je pritomny alebo

odmietne viest’ takto zvolané zasadnutie OZ, vedie ho ten, kto zvolal OZ.

CL6
Zasadnutia obecného zastupitel’stva

Zasadnutia OZ st zasadne verejné. Okrem poslancov a obyvatel'ov obce, ktori st
¢lenmi komisii, hlavného kontroléra sa na zasadnutie OZ méozu pozvat’ d’alSie osoby:
zastupcovia vlddy SR poslanci NR SR, zastupcov obvodnych tradov a d’algich
Statnych uradov, ako aj veduci rozpoctovych a prispevkovych organizacii a inych
pravnickych 0s6b obce. Okruh osobitne pozvanych na rokovanie OZ uréia poslanci na
navrh starostu. OZ vyhlasi rokovanie vzdy za neverejné, ak predmetom rokovania st
informacie alebo veci chranené podl'a osobltnych zakonov, to neplat1 ak Je
predmetom rokovania OZ, : : ;



-pouzZitie verejnych prostriedkov na platy, odmeny a iné naleZitosti spojené s vykonom
funkcie organov obce, ¢lenov organov obce, zamestnancov obce alebo 0sob ktoré
vykonavaju za odplatu &innost’ pre obec,

-nakladanie s majetkom vo vlastnictve obce, nadobudnutie majetku do vlastnictva

obce alebo prenechanie majetku obce do uZivania inym osobam

2. OZ rokuje vzdy v zbore. Rokovanie vedie starosta, v jeho nepritomnosti z4stupca
starostu, resp. povereny poslanec.

3. Starosta otvori rokovanie v ur¢ent hodinu, najneskor viak v &ase, ked’ je podla
prezencie pritomna nadpolovi¢na vicsina vietkych poslancov. Neudast na rokovani
OZ sa ospravedliiuje vopred starostovi. Ddvod neucasti sa vyznaci v prezencnej
listine.

4. 'V pripade, Ze sa nezide dostatoény pocet poslancov do 15 mintit po ¢ase uréenom na
zaCiatok rokovania OZ, alebo ak klesne po¢et poslancov pocas rokovania pod
nadpoloviéna va¢Sinu (pri schval'ovani uzneseni), resp. 3/5 visinu ( pri schvalovani
vSeobecne zavizného nariadenia obce), zvold starosta do 14 dni nové zasadnutie na
prerokovanie celého, pripadne zostdvajticeho programu.

5. Vvode rokovania starosta 0znami poCet pritomnych poslancov, predloZi na
schvalenie program rokovania, uréi zapisovatel’a a overovatel'ov zapisnice.

6. Ak starosta odmietne dat” hlasovat’ o navrhu programu zasadnutia OZ alebo o jeho
zmene, straca pravo viest’ zasadnutie OZ. Toto d’alej vedie zastupca starostu. Ak
zastupca starostu nie je pritomny alebo odmietne viest’ zasadnutie OZ, vedie ho iny
poslanec povereny OZ.

7. Starosta vedie rokovania tak, aby splnilo ugel v stlade so schvalenym programom.

Pokial je k prerokuvanej problematike potrebné predlozit’ stanovisko a ak OZ zriadilo

poradné organy (komisie), vypoc&uje vzdy ich stanovisko pred prijatim rozhodnutia vo

veci, pre ktord sa poradny organ zriadil. O odborné stanovisko vo veciach patriacich
obecnému tradu, poziada povereny pracovnik.

9. Spravy, ndvrhy a ostatné veci, ktoré su zaradené do programu rokovania, uvedie
spravidla starosta, alebo iny prisluiny predseda komisie OZ (ak ide o jej spravy, alebo
navrhy), alebo prislusny zodpovedny veduci pracovnik organizacie, hlavny kontrolér.

10. Do diskusie sa hlasia poslanci a ostatni u¢astnici zasadnutia zdvihnutim ruky, starosta
udel'uje slovo najprv poslancom v poradi v akom sa do diskusie prihlésili a po nich
ostatnym ucastnikom rokovania. Ak na rokovani poziada o slovo poslanec NR SR,
zastupca vlady, alebo predstavitel’ §tatnej spravy, predsedajtici mu slovo udeli

11. Utastnici sa mdzu hlasit o slovo uz pred zacatim diskusie do doby, kym predsedajuici
nerozhodne o ukonéeni diskusie. OZ sa moZe uzniest’, Ze prihlaseny do diskusie
nemdze hovorit’ v tej istej veci dvakrat, pripadne limitovat’ diZzku vystipenia
maximalne na 5 minit. Predsedajuci moZe diskutujucemu odiat’ slovo v pripade, Ze
prispevok nie je konstruktivny k danej veci- problematike, alebo je urazlivy.

12. Ukastnici nesma rugit starostu, ani iného re¢nika pri jeho prejave, ak mu bolo udelené
slovo.

—3-Kazdy poslanec OZ ma pravo prerusit’ diskutujuceho faktickou pozndmkou. Faktick
poznamka musi vzdy koreSpondovat s témou diskusného prispevku. Fakticka
pozndmka nesmie presiahnut’ dizku dvoch viet, resp. 30 sekund. V pripade, Ze fakticka
poznamka presiahne zhora uvedeny limit, predsedajici odoberie hovoriacemu slovo
Pocet faktickych poznamok Jje neobmedzeny.

=

14.Po vycerpani vSetkych diskusnych prispevkov starosta obce diskusiu ukon&i.

15. Na slavnostnom zasadnuti OZ a pri $tatopravnych aktoch (napr. uzavieranie
manZelstva, na slavnostnych zhromazdeniach , pri prileZitosti rokovani s vyznamnymi
osobnost’ami, ktoré navstivia obec a pod) starosta moze pouzivat’ insignie. Pri tychto



aktoch moze v zastupeni starostu pouZivat’ insignie poslanec povereny obecnym
zastupltel stvom alebo starostom.

Cast’ I11.
Vieobecne zdviizné nariadenia obce a uznesenia obecného zastupttel

ClL7 _
Priprava uzneseni obecného zastupitel’stva a nariadeni obce

1. Uznesenia OZ sa formuluju struéne s menovitym uréenim nositelov tloh z nich
vyplyvajucich a s terminmi pre ich splnenie.

2. Uznesenim OZ sa ukladaj Glohy spravidla komisiam, poslancom OZ, alebo hlavnému
kontroloérovi.

3. Pri priprave vSeobecne - zdvazného nariadenia obce sa postupuje obdobnym spdsobom
ako pri priprave ndvrhov uzneseni s tym, Ze OZ resp. starosta mdzu v jednotlivych
pripadoch stanovit’ odli$ny uéelny postup.

CL8
Postup prijimania uzneseni obecného zastupitel’stva obce

Uznesenie sa prijima jednotlivo vzdy po prerokovani jednotlivych navrhoch.

V pripade, Ze predloZeny navrh uznesenia je v dvoch variantoch, alebo viacerych

alternativach, hlasuje OZ najprv o navrhu prvom v poradi . Schvalenim jedného

variantu, alebo alternativy sa ostatné povazuju za neprijaté.

3. Ked’ OZ neprijme navrhované uznesenie, alebo Ziadne z navrhovanych alternativ,
starosta, resp. predsedajici navrhne d’al§i postup, ktory predlozi OZ na schvélenie.

4. Hlasuje sa verejne — zdvihnutim ruky. Uznesenie je prijaté ak zai hlasuje

nadpolovi¢na vicsina pritomnych poslancov. Na prijatie vieobecne zavizného

nariadenia obce je potrebny stihlas 3/5 vé¢Siny pritomnych poslancov. OZ mdze
rozhodnut’, Ze o urditej zaleZitosti sa bude rozhodovat’ tajnym hlasovanim.

A% ostatnych pripadoch postaduje nadpoloviéna viéina pritomnych poslancov.

6. Nariadenia a uznesenia OZ podpisuje starosta najneskor do 10 dni od ich schvélenie
OZ.

7. Uznesenie OZ sa zverejni na internetovej stranke obce najneskér do 10 dni od ich
schvélenia po dobu najmenej 15 dni.

8. Starosta mdZe pozastavit’ vykon uznesenia OZ, ak sa domnieva, Ze odporuje zakonu
alebo je pre obec zjavne nevyhodné tak, Ze ho nepodpise v lehote do 10 dni. Ak je
zriadena Obecna rada, starosta prerokuje uznesenie OZ pred pozastavenim jeho
vykonu v obecnej rade. Uznesenim obecnej rady viak nie je viazany.

9. Ustanovenie odseku 9 sa nevzt'ahuje na uznesenie o vol’be a odvolani hlavného
kontroléra a na uznesenie o vyhldseni miestneho referenda o odvolani starostu.

10. Ak bol vykon uznesenia OZ pozastaveny podl'a odseku 8, mdze QOZ toto uznesenie 3/5
¢~ vicsinou hlasov. vietkych poslancov potvrdit. Ak OZ uznesenie nepotvrdi do dvoch-
- mesiacov od jeho schvalenia, uznesenie straca platnost’. Vykon potvrdeneho uznesema

starosta.nemdze pozastavit'. :

N

e

CL9



i

VSeobecné zavizné nariadenia obce

Na plnenie tloh samospravy obce, alebo ak to ustanovil zakon, vydava obec
vSeobecne z4vizné nariadenia . Nariadenie obce nesmie byt’ v rozpore s Ustavou SR,
ustavnymi zakonmi, zakonmi a medzinarodnymi zmluvami, s ktorymi vyslovila sthlas
NR SR a ktoré boli ratifikované a vyhlasené spdsobom ustanovenym zikonom.

Na pripravu nariadeni sa primerane pouZijii ustanovenia tohto rokovacieho poriadku.
Naévrh nariadenia, o ktorom ma rokovat’ OZ, zverejni obec jeho vyvesenim na tradnej
tabuli v obci najmenej 15 dni pred rokovanim OZ o navrhu nariadenia..

Diiom vyvesenia navrhu nariadenia zac¢ina plynat’ najmenej 15 diiova lehota, pocas
ktorej mozu fyzické osoby alebo pravnické osoby uplatnit’ pripomienku k navrhu
nariadenia v pisomnej forme, elektronicky alebo tistne do zapisnice na OU.
Pripomienkou mozno v uréenej lehote navrhnat’ novy text alebo odporuéit’ Gpravu
textu, a to doplnenie, zmenu alebo spresnenie pdvodného textu. Z pripomienky musi
byt’ zrejmé kto ju predklada. Na ostatné navrhy a podnety nemusi navrhovatel
nariadenia prihliadat’, a to najmi vtedy, ak nie st zddovodnené.

Vyhodnotenie pripomienok uskutoéni navrhovatel’ s prislusnou komisiou , ak je
zriadend. Vyhodnotenie obsahuje stru¢ny obsah pripomienky, udaje o tom , kto
pripomienku predlozil, ktorym pripomienkam sa vyhovelo alebo nevyhovelo a z
akych dovodov.

Vyhodnotenie pripomienok sa musi predloZit’ poslancom v pisomnej forme najneskor
3 dni pred rokovanim OZ o navrhu nariadenia.

Nariadenie obce je schvalené ak zan hlasuje 3/5 vi¢Sina pritomnych poslancov OZ.
Nariadenie sa musi vyhlasit'. Vyhlasenie sa vykond vyvesenim nariadenia na tradnej
tabuli v obci najmenej na 15 dni. Uéinnost’ nadobtida 15 diiom od vyvesenia, ak v fiom
nie je ustanoveny neskorsi zaciatok ¢innosti. V pripade Zivelnej pohromy alebo
vSeobecného ohrozenia, ak je to potrebné na odstratiovanie nasledkov Zivelnej
pohromy alebo na zabranenie $kodam na majetku, mozno urcit’ skor$i zaciatok
ucinnosti nariadenia.

Nariadenia musia byt’ kazdému dostupné na Obecnom trade obce Sajdikove
Humence.

CL 10

Kontrola plnenia uzneseni obecného zastupitel’stva a nariadeni obce

Stardsta s pracovmka obecného tradu, ktorych poveril rozpracuvalu, zabezpecuju
a kontroluJu plnenie uloh.vyplyvajucich z uzneseni OZ v uzkej sucmnostl SO
zastupcom starostu. :

Obecny urad vytvara podmienky pre realizaciu uloh stanovenych uzneseniami OZ

a vykondava vSeobecne zavizné nariadenia obce.

Cast' V.

CL 11
Dopyty poslancov



1. Poslanci maju pravo na zasadani OZ klést’ otazky starostovi, predsedom komisii,
a hlavnému kontrol6rovi vo veciach vykonu ich prace.

2.V pripade, Ze obsah vznesenej interpelécie vyZaduje, aby zaleZitost’ bola presetrend,
alebo je nutné vykonat’ iné opatrenia, alebo ak vysvetlenie nie je postatujuce, musi sa
poslancovi odpoved’ poskytnut’ do 30 dni po rokovani OZ.

ClL 12
Organizacno-technické zabezpeéenie rokovani OZ

1. O rokovani OZ sa spiSe zapisnica, ktord obsahuje z4dznam o tom kto viedol rokovanie,
pocet pritomnych poslancov, schvaleny obsah programu rokovania a prijaté uznesenia.
Zapisnicu z rokovania podpisuje starosta a uréeni overovatelia. Zapisnica sa musi
vyhotovit’ do 10 dni od konania OZ.

2. V3etky materialy z rokovani OZ sa archivujt. Poslanci a d’alej osoby urdené
starostom, maju k tymto materialom pristup podl'a zésad stanovenych OZ.

3. Obecny trad organiza¢no-technicky zabezpecuje rokovanie OZ, ako aj archivovanie
kompletnych materialov z nich.

4. Obecny urad vedie evidenciu uzneseni OZ obce a dokumentuje ich zmeny, doplnky,
alebo zrusenie.

Cast’ V.

CL 13
Spolocné a zavereéné ustanovenia

1. Rokovam porladok zmeny a doplnky tohto rokovac1eho ponadku schval’uje 0Z3/5.
vicsinou vietkych poslancov OZ.

2. Poslanci OZ st povinni riadit’ sa tymto rokovac1m porladkom a dosledne dodr21avat
jeho ustanovenia.

3. Na tomto Rokovacom poriadku sa uzmeslo Obecné zastupitel'stvo v Sajdikovych
Humenciach dna: 2015, uznesenim ¢&islo: /2015

4. Rokovaci poriadok nadobuda G¢innost’ diiom: /2015

\% Sajdikovy Humenciach dfia 23. marca 2015

Pavol Burda
starosta obce:



