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Rusi sa vnitorny predpis ¢islo : - zo dia : - N
Prilohy =

Podla zakona  SNR ¢ 369/19907Zb. § 13) o obecnom zriadeni v zneni neskorgich
predpisov vyddva starosta obce vnlitorny predpis — k odvodu a zaétovaniam pefiazi za vyber
stravy dochodcov z prevadzky Skolskej jedalne, uskladnenie potravin a inych komodit

v sklade $kolskej jedalne pri MS a k celkovému pracovnému chodu zamestnancov kuchyne
MS.

Cl1

Uvodné ustanovenia

1 . Uelom tejto smernice je stanovit’ konkrétne podmienky tykajuce sa spoplatnenia vyberu
penazi za obedy dochodeov aich odvod k zGétovaniu do pokladne obecného tiradu

2. Uskladnenie potravin a komodit podl'a hygienickych noriem v sklade Skolskej jedalne pri
MS, ako aj vedenie evidencie.

3. Za vyber pefiazi a odvodov do pokladne obecného dradu. ako aj uskladnenie potravin
v sklade zodpoveda vedica skolskej jedalne pri MS.

4. K efektivnemu pracovnému chodu vediicej jedalne a zamestnankyni  kuchyne pri MS.

(L2
Sposob vyberu a odvodu penazi za obedy

1. Vyber pefazi za stravu pre déchodcov vybera veduca Skolskej jedalne pri MS
kazdy mesiac od tych déchodcov, ktori platia v hotovosti.



-

2. KaZdy dbchodca pri vybere penazi v $kolskej jedalni dostane potvrdenku, v
ktorej je zaznamenany pocet odobratych obedov, celkova suma za obedy, datum
kedy bolo platené, podpis a opedéiatkované.

3. Odvody pefiazi za vyber stravy pre déchodcov sa vyberi vidy do 5. dna
v mesiaci, po skonéeni mesiaca v ktorom déchodca poberal stravu-obed. (napr. v
mesiaci april vybert sa peniaze za stravu z mesiaca marca, teda mesiac dozadu).
Tak isto sa bude poplatok vyberat i za benzin k odvozu obedov pre déchodcov.

4. Zuctovanie a odovzdanie pefiazi za vyber obedov sa vZdy prevedie do pokladne
obecného Gradu do 3 dni v prislusnom mesiaci od vybratia penazi za stravu, t. j.do 8
dni od zaciatku prislusného mesiaca.

5. Vyuctovanie stravného v Skolskej jedalni — sklad potravin, vyGétovanie dotacie
a ostatné pisomné doklady k stravovaniu treba odovzdat' za prisluény mesiac vidy
do 8. kalendarneho dia nasledujiceho mesiaca pracovnitke obecného Uradu
k dalSiemu zt¢tovaniu, ktoré bude pisomnou formou a zostavy z programu poéitaga.
6. Vyber penazi za stravu sa bude vyberat vedlcou jedalne pri MS na prijmové
a vydavkove doklady, kde kazdy doklad bude opeéiatkovany peéiatkou obecného
uradu, ako aj Ciselne poradie jednotlivych listkov prislusnych dokladov. K tymto
dokladom vedie vedtica kuchyne MS pisomn( evidenciu.

7. V pripade, Ze pri vypisani prislusnych dokladov k vyberu, alebo vrateniu periazi
Za stravu a vyberu benzinu pride k zlému vypisaniu dokladu, tento sa stornuje
a bude sa dokladovat pracovnitke na obecnom urade, ktory tento zle vypisany
doklad prevezme a uschova.

€L 3
Vedenie potravin a ich evidencia

1. Pri uskladneni potravin a inych komodit v sklade skolskej jedalne pri MS dérazne dbat’
na ¢istotu a hygienu uskladnenia.

2. Sklad pravidelne ¢Cistit' a dezinfikovat, ako aj prisluiné mraziace zariadenia. podla
hygienickych nariadeni, aby bol hygienicky nezévadny na uskladnenie potravin, O tomto
viest' prisludné pisomné zaznamy.

3. Kazdu potravinu, alebo komoditu treba skladovat’ tak, aby bola zachovana ich VyZivova
a chutova hodnota.

4. V sklade v Skolskej jeddlne pri MS sa vedie pisomnad — presna evidencia skladovania
potravin a komodit.

5. Ku kazdej potravine, komodite, ktord je na sklade je potreba skladovaciu kartu zdsob na
ktorej je presne uvedené, kedy do skladu potravina bola uloZend, v akom mno¥stve.

6. Pri vydaji potraviny, komodity treba pisomne zdokladovat, datum, mnoZstvo odberu, tak
aby celkove bol silad medzi skladovacim a odberovym procesom (pohybom potravin).

7. Pri vybere potravin, komodit zo skladu do kuchyne treba viest pisomnt evidenciu,
vydajku vydanych potravin do spotreby. (veduca kuchyne na prisluiny defi varenia vyda
potravinu zapisan( na vydajku, kucharka jedélne ju prevezme a na vydajku podpise)

8. Kazdy mesiac bude vedtica kuchyne robit pisomné vytétovanie hospodarenia
s potravinami v sklade za jednotlivé mesiace.

9. Potravina, alebo komodita, ktora pocas skladovania sa pokazila, znehodnotila. je po dobe
trvanlivosti, alebo sa neméze dlhodobo skladovaft a treba urobit odpis (napr. zelenina, ovocie)
sa administrativne odpiSe. Treba vyhotovit pisomny doklad — zdznam, diia o aki potravinu,
komoditu sa jednd adévod odpisu, ktory odpis vykona vedica Skolskej jeddlne spolu
s kucharkou.
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Cl. 4

Vieobecné ustanovenia

l. Zakazuje sa vstup rodinnych prisluinikov zamestnancov M8 za sukromnym tu¢elom do
celého objektu MS. (iba som sithlasom starostu)

2. Veduca Skolskej jedalne bude kazdy pracovny dei hlasit’ na obecny Grad pocet stravnikov,
78, MS, déchodcov.

3. Kazdd zamestnankyfia MS bude svoj prichod aodchod z prace zapisovat' do ,Knihy
prichodov a odchodov*™, ako aj prerudenie pracovnej doby pocas mimo objektu MS.

4. Mimo pracovnej doby kazdému zamestnancovi MS je zakdzané vstup do objektu MS, iba
s0 suhlasom starostu obce.

5. Pomocnd pracovnd sila v kuchyni MS bude vylutne riadeni pocas pracovnej doby
kucharkou kuchyne MS.

CL5
Ziaverefné ustanovenia

1. Ugelom tejto smernice je dosledne postupovat’ pri dodrziavani zikonnych a hygienickych
noriem pri skladovany potravin a komodit, ako aj odvodov pefiazi do pokladne obecného
tradu, ako aj chod zamestnankyii kuchyne MS.

2. Rudi sa vnatorny predpis ¢. 5/2020 zo diia Géinnosti 15.4.2020

3. Interna smernica nadobuda t¢innost’ dfia 01.05.2020.

V Sajdikovych Humenciach dita 27.4.2020,
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