Obec Sajdikove Humence

Smernica o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zdikonov v zneni neskorsich predpisov k zikazkdm
s nizkou hodnotou podl'a ust. § 117 zikona & 343/2015 Z, 7.

o verejnom obstardvani

Obec Sajdikove Humence (dalej len ,verejny obstardvatel’”) ako verefny obstardvatel v
zmysle § 7 ods. 1 pism. d) zikona ¢ 343/2015 Z. 7. 0 verejnom obstardvani a o zmene a
dopinent niektorych zikonov v zneni neskorsich prepisov (dalej len ,,zdkon o verejnom
obstardvani”) vypracovala smernicu, ktorej uicelom je zabezpedenie jednotného postupu

verejného obstardvania pri zaddvani zdkaziek

Clanok I - Vseobecné ustanovenia

1. Verejné obstaravanie (dalej len ,,VO™) predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaj zdkazky
na dodanie tovaru, zakazky na uskutoénenie stavebnych pric, zdkazky na poskytnutie sluZieb,
koncesia a sut'az navrhov.

2. Zakladnymi principmi verejného obstardvania, ktoré verejny obstardvatel’ uplatiiuje
v kaZdej etape procesu verejného obstardvania si: transparentnost’, rovnaké
zaobchiddzanie a nediskrimindcia uchiadzagov alebo zdujemcov, princip proporcionality,
hospodirska sit'aZ (konkurencia) pri dodrziavani zdsad hospodirnosti a efektivnosti pri
vynakladani finanénych prostriedkov.

3. Smernica je urtena pre vietkych zamestnancov obce Sajdikove Humence

4. Povinnost’ aplikovat’ postup verejného obstardvania podl'a zdkona o verejnom obstardvani

sa vztahuje na zadavanie zikaziek bez ohl'adu na zdroj finanénych prostriedkov (vlastné



zdroje, rozpocet Skoly, prostriedky zo §tatneho rozpoétu, iné §tatne indtiticie, zikazky

financované z prostriedkov EU).
Clanok II - Definicia ziakladnych pojmov a organizicia procesu VO

1. ZikazKka vo verejnom obstarivani - je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstardvatel'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi tspednymi
uchédzatmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby.

2. Hospodarsky subjekt - je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osdb,
ktora na trh dodava tovar, uskutoéiiuje stavebné préce alebo poskytuje sluzbu.

3. Zaujemea - je hospodarsky subjekt, ktory mé zéujem o Gast’ vo verejnom obstaravani.
4. Uchddzat - je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

5. Predpokladana hodnota zikazky sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.
Verejny obstardvatel a obstardvatel’ ur¢ia predpokladant hodnotu zékazky na zaklade Gdajov
a informacii o zakazkdch na rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zikazky. Ak nemé verejny
obstaravatel’ alebo obstardvatel’ iidaje podl'a druhej vety k dispozicii, uréi predpokladand
hodnotu na ziklade idajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim alebo na
ziklade idajov ziskanych inym vhodnym spésobom. Predpokladana hodnota zékazky je
platna v ¢ase odoslania ozndmenia o vyhldseni verejného obstardvania alebo oznimenia
pouzitého ako vyzva na sit'aZ na uverejnenie.

6. VO — skratka — Verejné obstardvanie

Clanok I11 - Postupy verejného obstardvania a finan&né limity

1. Finan¢né limity a postupy pri verejnom obstardvani upravuje zékon o verejnom
obstardvani. V zavislosti od predpokladanej hodnoty zdkazky (finan¢ného limitu), je zakazka:
a) Nadlimitnd zikazka v hodnote rovnakej a vysiej ako:

* -215 000,00 € — ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo o zdkazku na poskytnutie

sluzby (okrem sluzby podrla prilohy &. 1 ZVO),

* -750000,00 € - ak ide o zékazku na poskytnutie sluZby podrla prilohy &. 1 ZVO,

e -5382000,00 € - ak ide o zdkazku na uskutoénenie stavebnych pric.
b) Podlimitni zikazka v hodnote rovnakej a vyisej ako:



» - 180 000,00 € a niZ3ej ako 215 000,00 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem
potravin) alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby (okrem sluzby podra prilohy &.
1 ZVO),
« -300000,00 € a niziej ako 5 382 000,00 €, ak ide o zdkazku na uskuto&nenie
stavebnych prac,
+ - 400 000,00 € a niz3ej ako 750 000,00 €, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby
uvedenej v prilohe &, 1 zdkona o verejnom obstardvani.
¢) Zikazka s nizkou hodnotou - § 117 ZVO v hodnote rovnakej a vy$¥ej ako:
« - 10 000,00 € a niz3ej ako 180 000,00 €, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru (okrem
potravin) alebo o zikazku na poskytnutie sluzby (okrem sluzby podra prilohy &.
1 ZVQ),
« - 10 000,00 € a niz3ej ako 300 000,00 €, ak ide o zikazku na uskutoénenie stavebnych
prac,
= - 10000,00 € a niZ3ej ako 400 000,00 €, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby
uvedenej v prilohe ¢. 1 zikona o verejnom obstardvani,
* - 10000,00 € a niZSej ako 215 000,00 €, ak ide o zékazku na dodanie tovaru, ktorym
su potraviny.
Zikazku nemoZno rozdelit’ ani zvolit’ sposob uréenia jej predpokladanej hodnoty s
ciePom zniZenia predpokladanej hodnoty pod finanéné limity podl’a ZVO, vyhnutia sa
zverejneniu ozndmenia o vyhliseni verejného obstardvania alebo vyzvy na predkladanie
ponik podl'a ZVO alebo vyhnutia sa podaniu némietok podl'a ZVO.
2. Postupy vo verejnom obstaravani nadlimitnych zakaziek si:
a) verejna stt'az,
b) uzsia sar'az,
¢) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie) ,
d) inovativne partnerstvo,
e) sut'azny dialog,
Uvedené postupy st popisané v § 66 az 99 zakona o verejnom obstardvani.
3. Postupy pri nadlimitnych koncesidch sd stanovené v § 100 az 107 zdkona o verejnom
obstaravani.
4. Zjednodudeny postup pri zaddvani nadlimitnych zakaziek na socidlne a iné osobitné sluzby
podrla prilohy &. 1 ZVO, okrem patracich a bezpetnostnych sluZieb, je popisany v § 107a
ZVO.
5. Zjednoduseny postup vo verejnom obstarévani podlimitnych zdkaziek na bezne dostupné

tovary a sluzby je popisany v § 109 a2 111 ZVO.



6. ZjednoduSeny postup pri zaddvani podlimitnych zdkaziek na socidlne a iné osobitné sluzby
podrl'a prilohy €. 1 ZVO je popisany v § 111a ZVO.

7. Bezny postup vo verejnom obstaravani podlimitnych zékaziek na tovary, sluzby a stavebné
prace je popisany v § 112 az 116 zikona o verejnom obstarivani. Verejny obstaravatel' je
opravneny pouZit' postup zadavania podlimitne]j zdkazky podl'a § 112 az 116 aj na bezne
dostupné tovary a sluzby ako aj socidlne a iné osobitné sluzby podra prilohy &. 1 ZVO.

8. Postup pri obstaravani zikaziek s nizkou hodnotou je popisany v § 117 ZVO.

Clanok IV - Ziakazky s nizkou hodnotou

1. Verejny obstaravatel pri zaddvani zdkazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby
vynaloZen¢ naklady na predmet zakazky boli hospodarne. Ak verejny obstaravatel vyzve na
predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov za u¢elom zadania ziakazky, vyzve tieto
hospodarske subjekty na to uréenou funkcionalitou elektronickej platformy (alebo na to
urcencho elektronického prostriedku v ramei prechodného obdobia do 1. 2. 2023) a je
povinny zabezpedit' dodrZanie principov rovnakého zaobchddzania a nediskriminécie.
Verejny obstaravatel’ je povinny postupovat v silade s principom transparentnosti a
zdokumentovat’ cely priebeh verejného obstaravania tak, aby jeho tkony boli preskiimatelné
bez ohl'adu na pouZité prostriedky komunikécie; ak na zadanie zakazky vyuZije elektronicku
platformu (alebo na to ureného elektronického prostriedku v rdmei prechodného obdobia do
1.2.2023), mbZe priebeh verejného obstarivania zdokumentovat' prostrednictvom
elektronickej platformy (alebo na to ur¢eného elektronického prostriedku v rémei
prechodného obdobia do 1. 2. 2023).

2. Pri zadavani zikaziek s nizkou hodnotou sa nepouziji ustanovenia §4,.§24a§250ds. 3
ZV0. Ak sa zakazka s nizkou hodnotou nezadava s vyuzitim elektronickej platformy (alebo
na to urCencho elektronickeé prostriedku v rdmei prechodného obdobia do 1. 2. 2023),
nepouZiji sa ustanovenia § 20 ZVO.

3. Verejny obstaravatel’ mdze vyhradit’ pravo Gcasti vo verejnom obstaravani podl'a § 108
ods. 2 ZVO.

4. Verejny obstaravatel’ pri zaddvani zékaziek s nizkou hodnotou méze postupovat’ podl'a §
109 az 111 ZVO, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu.
Verejny obstardvatel’ nie je povinny pouzit’ elektronickd platformu (alebo na to ureny
elektronicky prostriedok v ramci prechodného obdobia do 1. 2. 2023), a ani postupovat’
podla § 117 ods. 6 ZVO (a bodu 6 tohto ¢lanku), ak je splnena niektord z podmienok podl'a §
81 pism. b), d) az h), § 115 ods. 3 a 4 ZVO alebo ak:



a. v postupe podl'a § 117 ods. 6 nebola predloZena ani jedna ponuka alebo ani jedna z
predloZenych ponik bez vykonania podstatnych zmien nespliia poziadavky urené
verejnym obstardvatelom na predmet zakazky alebo ani jeden uchadza¢ nespliia
podmienky G¢asti, a za predpokladu, Ze povodné podmienky zadavania zékazky sa
podstatne nezmenia,

b. zikazka na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo na poskytnutie
sluzby sa zadéva z dévodu mimoriadnej udalosti nesposobenej verejnym
obstardvatel'om, ktorti nemohol predvidat’, a vzhl'adom na vzniknuti éasovi tiesedt
nemozno postupovat’ s pouzitim elektronickej platformy a ani podl'a § 117 ods. 6
ZVO.

5. Ak nejde o postup podla § 117 ods. 4 ZVO (a bodu 4 tohto ¢lanku), verejny obstaravatel
nesmie uzavriet’ zmluvu s uchddzatom, ktory nesplfia podmienky t¢asti podl'a § 32 ods. 1
pism. e) a f) ZVO, alebo ak u neho existuje dévod na vyli&enie podla § 40 ods. 6 pism. f)
ZVO. Verejny obstaravatel’ méze odmietnut’ uzavriet’ zmluvu s uchadzadom, u ktorého
existuje dovod na vylicenie podl'a § 40 ods. 8 pism. d) ZVO. Verejny obstaravatel je povinny
preskumat’, €i nie st splnené podmienky pre zdpis Gspedného uchddzada a jeho
subdodavatelov do registra partnerov verejného sektora v stlade s § 11 zdkona o verejnom
obstardvani.

6. Verejny obstardvatel’ pri zaddvani zdkaziek s nizkou hodnotou na:

*» - dodanie tovarov (okrem potravin) alebo poskytnutie sluZieb (okrem sluzieb podl'a
prilohy &. 1 ZVO), ktorych predpokladand hodnota je rovnaka alebo vy&sia ako
70 000,00 € bez DPH a ziroveii je niZsia ako 100 000,00 €,

* - uskutoénenie stavebnych prac, ktorych predpokladana hodnota je rovnak4 alebo
vy$Sia ako 180 000,00 € bez DPH a zéroveri je niz$ia ako 300 000,00 € bez DPH,

* - poskytnutie socidlnych sluZieb a inych osobitnych sluzieb uvedenych v prilohe &.

1 ZVO, ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vy&sia ako 260 000,00 € bez

DPH a zdroveii je niZsia ako 400 000,00 € bez DPH,
vykondva v silade s ustanoveniami § 117 ods. 6 az 9 ZVO elektronicky, prostrednictvom
elektronickej platformy (alebo na to uréeného elektronického prostriedku v ramei
prechodného obdobia do 1. 2. 2023), pri¢om vyzva na predkladanie ponik sa zverejfiuje vo
Vestniku verejného obstardvania vedenom Uradom pre verejné obstardvanie v zmysle § 117
ods. 9 ZVO. Vyzva na predkladanie poniik sa odosiela na uverejnenie prostrednictvom na to
uréenej funkcionality elektronickej platformy a obsahuje najmé udaje a informacie podla §
117 ods. 7 ZVO.



Lehota na predkladanie poniik , uvedena vo vyzve na predkladanie pontk v sulade s § 117
ods. 8 ZVO nesmie byt’ kratiia ako:
a. sedem pracovnych dni odo diia odoslania vyzvy na predkladanie ponuk, ak ide o
zdkazku na dodanie tovaru alebo zakazku na poskytnutie sluzby,
b. devit’ pracovnych dni odo diia odoslania vyzvy na predkladanie ponuk, ak ide o
zdkazku na uskutoénenie stavebnych pric.
7. Pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomn4 forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyZaduji osobitné predpisy.
8. Verejny obstardvatel eviduje vietky doklady a dokumenty a uchovava ich desat’ rokov od

uzavretia zmluvy; ak osobitny predpis neuréuje inak

Clinok V - Administrativny zamestnanec povereny agendou VO

Administrativny zamestnanec povereny agendou verejného obstaravania je zodpovedny za
nasledovné ¢innosti stivisiace s uvedenou agendou:

a) Administrativne zabezped&uje, metodicky riadi a koordinuje postupy verejného obstardvania
b) Zabezpetuje archivaciu ukonéenych postupov verejného obstaravania v rozsahu zaddvania
nadlimitnych zakaziek, podlimitnych zékaziek a zadévania zakazick s nizkymi hodnotami.

¢) Vypracoviva sihrnnd sprivu o zdkazksch k 30, 6., 31. 12, prisludného roku alebo
priebeZne s cenami vy$Simi ako 10 000 €, v ktorej pre kazdu zikazku uvedie zikonom

stanovené informiscie.

Clanok VI - Vyber uchddzaéa pri zadavani zikaziek s nizkymi hodnotami

1. Vybrany uchadza¢ musi byt opréavneny dodavat’, resp. poskytovat’ predmet zdkazky.

2. Spésobom na preukazanie opravnenia je aktudlny vypis z obchodného alebo
zivnostenského registra alebo potvrdenie o zapisani v prislusnom profesijnom zozname
(postacuje aj neoverena fotokdpia lebo vypis z internetovej stranky napr. www.orsr.sk,
www.zrsr.sk, prisluina profesijnd alebo stavovska komora alebo zdruZenie).

3. Vybrany uchddza¢ nesmie mat’ evidované zdvizky po lehote splatnosti vodi verejnému
obstaravatel'ovi.

4. Verejny obstaravatel' vyhodnocuje ponuky na ziklade kritérii na vyhodnotenie pontik



Clanok VII - Zakazky ,,Malého rozsahu*

1. Tato smernica upravuje postupy zakaziek, ktorych predpokladana hodnota je niZdia ako
10 000,- EUR bez DPH (tzv. zikazky “malého rozsahu™), v zmysle ZOV, §1, odsek 14
nasledujucim spdsobom:

2. Tovary a sluzby s hodnotou vy3Sou ako 3 000.- EUR bez DPH a siéasne nizSou hodnotou
ako 10 000,- EUR bez DPH, v takychto pripadoch verejny obstardvatel' minimélne vyhotovi
zapisnicu podl'a vzoru prilohy ¢.1 tejto smernice. V zdpisnici uvedie nazov a predmet zakazky,
oslovenych uchadzacov, kritérium vyhodnotenia a vitazného uchadzaca. V pripade zakaziek

nizdich ako 3 000.-EUR bez DPH verejny obstardvatel’ nema povinnost’ vyhotovit' zépisnicu z

prieskumu trhu.

Clanok VIII - Zavereéné ustanovenia

Smernica je zaviizna pre vietkych zamestnancov obce Sajdikove Humence
2. Kontrolu dodrziavania smernice vykonava
3. Tato smernica nadobida Géinnost’ dna:25.4.2022

4. Nadobudnutim G¢innosti tejto smernice sa straca platnost’ smernica z roku 2019

Pavol Burﬁz-i ?st_a;ﬁ
S‘tatut{irny m&:sﬂmpt:/a verejného obstardvania
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Priloha ¢.1. - Zapis z prieskumu trhu

1. Identifikicia verejného obstardvatela:

Néazov organizicie

ICO:

Sidlo organizicie :

Internetova adresa:

2. Druh zikazky.

3. Nizov zdkazky:

4. Predpokladan: hodnota zikazky:

5. Spdsob vykonania prieskumu trhu: prieskum prostrednictvom oslovenia subjektov
6. Hodnotiace kritérium:

7. Vyhodnotenie ponik:

8. Datum:
P.C. | Nizov subjektu / Sidlo /ICO / Koneéni cena za | Ditum Poradie
predmet predloZenia
zikazky v EUR | ponuky
1.
2.
3.

8. Vysledok prieskumu

Na zéklade postdenia zistenych cenovych ponik v zmysle poziadaviek projektu verejny

obstardvatel prijima ponuku subjektu:

Pavol Burda - starosta

Statutérny zastupca verejného obstardvatela



